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Spustenie programu
nájdite ikonu „Ventania“ na ploche a vykonajte na nej dvojklik myšou.  Spustí sa hlavný modul až do zobrazenia obrazovky (ďalej len obr.). so zoznamom zákazníkov (bod 2.).
2. Obrazovka „Zoznam zákazníkov“
a. nájdite zákazníka, urobte na ňom dvojklik myšou a dostanete sa do obr. zo zoznamom obchodných prípadov (bod 4). 
b. ak ste zákazníka nenašli alebo ho ešte nemáte vytvoreného, stlačte tlačítko „Pridaj zákazníka“ (vpravo dole). a dostanete sa do obr. na pridanie zákazníka (bod 3).   
3. Obrazovka „Pridanie zákazníka“
minimálne vyplňte „Meno1“ (interné evidenčné meno) a aspoň jeden z riadkov „Adresát1“ – „Adresát4“ a „Ulicu“ „Mesto“.  
a. stlačte tlačítko „Vytvoriť“ (dole) a dostanete sa do obr. so zoznamom zákazníkov (bod 2a).  
b. alebo stlačte tlačítko „Vytvoriť a prejsť na pridanie obchodného prípadu“ (dole) a dostanete sa do obr. na pridanie obchodného prípadu (bod 5).
4. Obrazovka „Zoznamom obchodných prípadov“
a. nájdite obchodný prípad urobte na ňom dvojklik myšou a dostanete sa do obr. zo zoznamom projektov (bod 6).
b. ak ste obchodný prípad nenašli alebo ho ešte nemáte vytvorený, stlačte tlačítko „Pridaj obch. prípad“ (vpravo dole) a  dostanete sa do obr. na pridanie obchodného prípadu (bod 5). 

5. Obrazovka „Pridanie obchodného prípadu“
minimálne vyplňte „Číslo obchodného prípadu“.  
a. stlačte tlačítko „Vytvoriť“ (dole) a dostanete sa do obr. so zoznamom obchodných prípadov  (bod 4a).  
b. alebo stlačte tlačítko „Vytvoriť a prejsť na pridanie projektu“ (dole) a dostanete sa do obr. na pridanie projektu (bod 7).
6. Obrazovka „Zoznamom projektov“
a. nájdite projekt stlačte pravé tlačítko myši a v lokálnom (plávajúcom) menu zvoľte: „Otvor projekt na editovanie (plná verzia)“. Otvorí sa modul konštrukcia a to do obr. na voľbu použitého konštrukčného systému pre projekt“ (bod 8).

b. ak ste projekt nenašli alebo ho ešte nemáte vytvorený, stlačte tlačítko „Pridaj projekt“ (vpravo dole) a dostanete sa do obr. na pridanie projektu (bod 7). 
c. ak chcete generovať dokument z projektu, tak naňom vykonajte dvojklik myšou a dostanete sa do obr. „Zoznam dokumentov“ (bod 12).
7. Obrazovka „Pridanie projektu“
povinný údaj „Typ projektu“ je už nastavený.

a. stlačte tlačítko „Vytvoriť“ (dole) a dostanete sa do obr. so zoznamom projektov (bod 6a).

b. alebo stlačte tlačítko „Vytvoriť a otvoriť projekt na editovanie“ (dole) a otvorí sa modul konštrukcia a to do obr. na voľbu použitého konštrukčného systému pre projekt (bod 8).
8. Obrazovka „Voľba predvoleného konštrukčného systému pre projekt“
a. Zvoľte použitý konštrukčný systém pre projekt v zobrazenej ponuke. Ak sa nezobrazila ponuka stlačte tlačítko „Výber štandardného systému“ (vpravo hore). Zvolením konštrukčného systému sa položky naplnia dátami. 

b. Upravte, alebo nastavte požadované položky (sklo, mriežka v skle, parapetné dosky, krytky parapetných dosiek, osadzovací profil a pod.) a to kliknutím na biele okienko s hodnotou pod príslušným nápisom (napr. pre vonkajšiu parapetu pod „Vonkajšia parapetná doska“). Následne zo zobrazenej ponuky pre vybranú položku zvoľte novú hodnotu. 

c. Po nastavení konštrukčného systému stlačte tlačítko „Uložiť a pokračovať tvorbou pozícií“ (vpravo hore) a dostanete sa do obr. „Popis pozície“ (bod 9).
9. Obrazovka „Popis pozície“
a. vyplňte údaje o pozícii v hornom bielom riadku pod nápismi  „Č. pozície“, „Počet (ks)“, „Šírka (mm)“ a „Výška (mm)“. 

b. zvoľte tvar okna stlačením tlačítka „Štandardný typ“ (vpravo dole). V následnej obr. vyberte tvar kliknutím na obrázok s požadovaným tvarom okna. Naspäť sa zobrazí sa obr. „Popis pozície“ s vytvoreným obrázkom okna podľa vašich nastavených rozmerov a profilov a zvoleného tvaru okna.
c. skalkulujte a uložte pozíciu stlačením tlačítiek (vpravo dole) „Kalkulácia“ a „Ulož pozíciu“  alebo len tlačítkom „Ulož pozíciu“ (dôjde aj ku skalkulovaniu).
d. pridajte ďalšiu pozíciu stlačením tlačítka „Vytvor novú poz.“ (vpravo dole) a opakovaním postupu od začiatku tohto bodu. 

e. ak už nechcete pridávať ďalšie pozície tak stlačte červenú šípku (vpravo hore) a dostanete sa do obr. „Zoznam pozícií“ (bod 10). 
10. Obrazovka „Zoznam pozícií“
a. tu máte možnosť skontrolovať pozície – ich rozmery počet tvar a ceny. Ak nájdete chybu tak vstúpte do pozície dvojklikom na jej riadku a chybu opravte.
b. ak sú pozície v poriadku, vykonajte záverečnú kalkuláciu projektu stlačením tlačítka „Otvor kalk. Projektu“ (vpravo dole). Potvrďte voľbu „Áno“. Dostanete sa do obr. na kalkuláciu projektu (bod 11). 
11. Obrazovka „Kalkulácia projektu“
a. naceňte montážne práce kliknutím na záložku „Ceny montážnych prác“ (vľavo dole) potom kliknutím pravým tlačítkom v bielej ploche pod vybranou záložkou a zvolením voľby „Pridaj všetky relevantné montáže“. Biela plocha sa zmení na tabuľku s montážnymi prácami. 

b. prepočítajte a uložte montážne práce stlačením tlačítka „Prepočet“. Ukončite modul stlačením krížika (vpravo hore) v hlavičke okna. Vrátite sa do hlavného modulu do obr. „Zoznam projektov“ (bod 6c).
c. alebo ukončite modul stlačením tlačítka „Ukonč a generuj dok.“(vpravo dole). Vrátite sa do hlavného modulu do obr. na pridanie dokumentu (bod 13).
12. Obrazovka „Zoznamom dokumentov“
a. nájdite dokument stlačte pravé tlačítko myši a v lokálnom (plávajúcom) menu zvoľte: „Otvor dokument na editovanie“. Otvorí sa textový editor s vygenerovanou cenovou ponukou. Ponuku ak je potrebné upravte a vytlačte.

b. ak ste dokument nenašli alebo ho ešte nemáte vytvorený, stlačte tlačítko „Pridaj dokument“ (vpravo dole) a dostanete sa do obr. na pridanie dokumentu (bod 13).

13. Obrazovka „Pridanie dokumentu“
v časti  „Generovanie do šablóny“  vyberte zo zoznamu šablón cenovú ponuku
a.  stlačte tlačítko „Vytvoriť“ a dostanete sa do obr. „Zoznam dokumentov“ (bod 12a)
b. alebo stlačte tlačítko „Vytvoriť a otvoriť dokument na editovanie“ otvorí sa textový editor s vygenerovanou cenovou ponukou. Ponuku ak je potrebné upravte a vytlačte.
